
แบบฟอร์มการขอยืมใช้วัสดุครุภัณฑ์ 
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป โรงเรียนองค์การบริหารส่วนจังหวัดก าแพงเพชร 

 

เรียน  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
 
 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)    ต าแหน่ง    
มีความประสงค์จะขอยืมใช้วัสดุครุภัณฑ์ ดังนี้:- 
ล า 
ดับ 

รายการ หมายเลขครุภัณฑ์ 
(กรณีเป็นครุภัณฑ์) 

จ านวน หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
 รวมจ านวน            รายการ      

 
เหตุผลและความจ าเป็น     
    
ต้ังแต่วันท่ี                                     ถึงวันท่ี                                  รวมระยะเวลา              วัน            
โดยจะน าส่งคืนภายในวันท่ี  
ข้าพเจ้าขอสัญญาว่าหากส่ิงของท่ีได้ยืมไปเกิดการช ารุดเสียหาย  ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบซ่อมแซมให้อยู่ใน
สภาพเดิมหรือชดใช้ให้ตามราคาของวัสดุครุภัณฑ์ หรือตามท่ีได้ตกลงกัน 
 
                                                                       (ลงช่ือ)                                       ผู้ขอยืม 
                                                                      (                                       )  
                                                                          วันท่ี          เดือน               พ.ศ                                                         
ค าสั่ง    อนุญาต     ไม่อนุญาต (เนื่องจาก)   
 
 (ลงช่ือ)      
            (นางจิดาภา  คงอรุณ) 
        หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

การรับวัสดุครุภัณฑ์ การส่งคืนวัสดุครุภัณฑ์ 
 
ได้รับของแล้วเมื่อวันท่ี                            

(ลงช่ือ)               ผู้รับของ 
                   (                                )   

 
ได้รับคืนของแล้วเมื่อวันท่ี                           

(ลงช่ือ)              ผู้รับคืน 
                    (                                 )   

 
 
 
 
 
 


